
GRETHER-REISEN   

Ferienhäuser & Ferienwohnungen seit 1983 

 
 
Die Thomas Grether-Reisen GmbH ist ein Reiseveranstalter mit Sitz in Karlsruhe, der sich auf die 
Vermittlung von Ferienunterkünften spezialisiert hat. Seit 1983 am Markt bieten wir ein 
breitgefächertes Angebot. 
 
Wir suchen in Karlsruhe in Festanstellung zur Verstärkung unseres Teams: 
 
 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
 
 
Aufgaben 

 
- Preiskalkulation der Unterkünfte (Hauptaufgabe) 
 
- telefonische und schriftliche Kundenberatung 
 
- allgemeine administrative Aufgaben 
 
- Stammdatenpflege 

 
 
Anforderungen 

 
- du arbeitest gerne in einem Team 

 
- du verfügst über eine gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift - du bist bereit dich 
weiterzuentwickeln, z.B. Erlernen einer Sprache 

 
- du bist sicher im Umgang mit MS Office-Programmen 

 
- du bist tourismusaffin 
 

 - du bringst Berufserfahrung mit (ist aber kein Muß) 
 
 
 
Wenn du dich in dieser Stellenausschreibung wiederfindest, dann sende deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe von Gehaltsvorstellungen und Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermin an info@grether-reisen.de, z.Hd. Herrn Klotz. 


